Guatemala, 31 de mayo de 2019
Informe No. 005-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 537-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nilmero 7-2019; correspondiente al mes de mayo del presente afio y para el cobro de
mis honararios estoy presentando factura ntimero 000021, Serie “B".

Actividades realizadas:

a). Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo a
la Creacion para las actividades artisticas.

b). Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos.

c). Apoyar en la generacién de documentos que faciliten la programacion y la puesta en
marcha de las acciones establecidas para el apoyo de actividades artisticas, culturales y
“financieras del Departamento de Apoyo a la Creacion.

d). Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacion, ejecucisn
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion. .

e). Apoyar la gestion de procesos administrativos internos ante otros departamentos de la
Direccion General de las Artes.

f). Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la RepUblica.
-g). Otras actividades afines al contrato.

Resultados Obtenidos:

a). Se apoyéd en la elaboracién del Dictamen 071-2019 del Departamenta de Apoyo a la
Creacion Artistica, sobre la solicitud de Miguel Hemnéndez, para la asistencia al evento
“Circonvencion Mexicana”.

b). Se apoyo en la elaboracion del Dictamen 072-2019 del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica, sobre la solicitud de Yvette Menéndez, para la realizacién del “Festival
de Poesia Caolibri™.




c). Se apoy6 en la elaboracion del Dictamen 073-2019 del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica, sobre la solicitud del Club Literario Macondo, para la realizacién del *VI
Festival Internacional de Poesia Aguacatan FIPA 2019°

d). Se apoyd en la elabaracion del Dictamen 074-2019 del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica, sobre ja solicitud de los pintores retratistas Nelson Uvaldo Chub Tiul,
Nery Porres Hidalgo y Melvin Rodriguez, para la realizacion del evento "Pintando un
nuevo amanecer, Taller de Pinturas y Claroscuro”,

e). Se apoy6 en la elaboracién del Dictamen 075-2019 del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica, sobre la solicitud de Jairo D. Estrada, Viceministro de Relaciones
Exteriores, para la visita del escritor cubano Yamil Diaz.

f). Se apoy6 en la elaboracion del Dictamen 076-2019 del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica, sobre la solicitud de Miguel Angel Diaz, para la asistencia al evento
“Travestismos del ayer y del futuro, Residencia art/stica Centroamericana y del Caribe™.

g). Se apoyo en el envio de Providencias que remiten los Dictdmenes 071 al 076-2019
con su respectivos avales financieros a la Direccion de Fomento de las Artes.

h). Se apoyé en la elaboracion de la Memoria de Labores correspondiente al mes de
mayo de 2019 del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

i). Se apoy6 en la elaboracién de la Matriz de Beneficiarios correspondiente al mes de
mayo de 2019 del Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica.

i)- Se apoyé en la elaboracién de la Matriz de Seguimiento al Plan Operativo Anual
- .correspondiente al mes de mayo de 2019 del Departamento de Apoyo a la Creacidn
-Artistica.

k). Se apoy6 en la conformacién de expedientes que avalan la ejecucion financiera del
‘Departamento de Apoyo a la Creacion Artlstica, programados para liquidacion y cierre del
* primer cuatrimestre en el mes de mayo de 2019.

). Se apoyd en la creacién de Pre-6rdenes en el Sistema Informatico de Gestion ~SIGES-,
para expedientes programados para ejecutar en mayo de 2019.

m). Se apoyd en la solicitud de informes de comisién y recepcion de pasaportes de
artistas beneficiados con boletos aéreos.

n). Se apoy6 en la conformacion de expedientes de beneficiarios contratados bajo el Sub
grupo 18, quienes prestaron servicios téchicos al Departamento de Apoyo a |a Creacion
Artistica.

Ai). Se apoy6 en la realizacion de informes solicitados en la Oficina de Acceso a la
Informacién Publica, relacionados a la ejecucién de proyectos de la Unidad de Cine del
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.




0). Se apoyo en la correccion de expedientes rechazados por la Seccion de Contabilidad
de la Direccién General de las Artes.

p). Se apoyd en la programacién de cuota para el mes de mayo de 2019 del
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

g). Se apoy6 en la solicitud, recepcién y correccion de listados de servicios de hospedaije,
alimentacion y transporte de las actividades apoyadas durante el mes de maya de 2019.

Atentamente,

Vo.Bo. e, Wilfredo RoddrichGonziles Caitir
Jefe del Deplo. Apoyo a Ja Creadis
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deposte-




